	SIRA
NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	BİLGİ EDİNME HAKKININ KULLANILMASI
	     -     Dilekçe
	1- 15 gün

	2
	
HALK EĞİTİMİ MERKEZİ KURSLARI 
KAYIT KABUL İŞLEMLERİ
	     -     TC Kimlik Fotokopisi
     -     Dilekçe veya  form
     -     Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
      -     Eğer başvurulan kursun ön yeterliliği varsa, istenen kursun sertifika fotokopisi
	Başvurular anında kabul edilir.12 kişilik başvuru olması halinde kurs başlatılır.

	3
	HALK EĞİTİMİ MERKEZİ KURSLARI
KATILIM ve SERTİFİKA BELGESİ 
	      -     Katılım Belgesi için dilekçe 
      -     Sertifika için T.C. Kimlik Belgesi
	Katılım Belgesi:1 saat
Sertifika: Kursun bitiminden itibaren 15 gün

	4
	OKUMA YAZMA KURSLARI DÜZENLENMESİ
	-          Başvuru Dilekçesi
-          Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
-          II. Kademe Kursuna kayıt için, I. Kademe belgesinin fotokopisi/4. Veya 5. Sınıfta eğitimi bıraktığına dair resmi belge
	2 - 4 Ay

	5
	SOSYAL KÜLTÜREL FAALİYETLER (Konferans, Seminer, Panel, Toplantı, Sergi v.b.)
	Başvuru belgeleri
-          Katılım formunu doldurmak (Katılım belgesi almak isteyenler için) 
-          Katılım imza Sürküsünü imzalamış olmak 
	1- 5 gün

	 
	AÇIKÖĞRETİM İŞLEMLERİ
	 
	 

	6
	A) AÇIK İLKÖĞRETİM KAYITLARININ  ALINMASI VE KAYITLI OLANLARIN KAYITLARININ YENİLENMESİ
	Yeni Kayıt İçin Gerekli Belgeler (İlk kez kayıt olanlar)
-          Nüfus Cüzdan  Fotokopisi
-          1 Fotoğraf
-          Diploma ya da Tasdiknamenin aslı
-          Varsa Kalfalık/Ustalık Belgesinin onaylı fotokopisi
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank) 
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına ücret dekontu
Kayıt Yenileme İçin Gerekli Belgeler
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank). 
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına  ücret dekontu
  
	18 yaş üstü için 3 dönem (1 Yıl) sonunda, 18 yaş altı için 3 (Yıl) başarılı olması halinde diplomayı alır.

	7
	B)  AÇIK LİSE ve  MESLEKİ AÇIK LİSE KAYITLARININ ALINMASI VE KAYITLI OLANLARIN KAYITLARININ YENİLENMESİ
	Yeni Kayıt İçin Gerekli Belgeler (İlk kez kayıt olanlar)
-          Nüfus Cüzdan  Fotokopisi
-          1 Fotoğraf
-          Diploma ya da Tasdiknamenin aslı (Tasdiknameli ise Başarı Durum Belgesi Ek-2 Tasdikname ekinde yer almalıdır.)
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank) 
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına ücret dekontu
-          Meslek lisesi kayıtları nda18 yaş ve üstü erkek adaylar için terhis ya da tecil belgesinin fotokopisi ve her evraktan ikişer suret
 Silik Durumda Olanlar İçin Gerekli Belgeler (Yeni kayıt yaptıracaklardır.)
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank)
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına ücret dekontu
 Kayıt Yenileme İçin Gerekli Belgeler
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank) 
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına ücret dekontu
Donuk Durumda Olanlar İçin Gerekli Belgeler (Kayıt yenileme yaptıracaklardır.)
-          Banka Dekontu (Ziraat, Halk ya da Vakıfbank) 
-          Halk Eğitimi Merkezi Okul Aile Birliği adına ücret dekontu
 
	18 Yaş üstü ; 8  Dönem (2,5Yıl) sonunda başarılı olması halinde diploma alırlar.
 

Mesleki Açık Öğretim Lisesinde Eğitim 4 yıl sürmektedir.

	8
	c) AÇIKÖĞRETİM OKULLARINDAN MEZUNİYET/AYRILMA BELGELERİ
HALK EĞİTİM MERKEZLERİNDE AÇIK İLKÖĞRETİM OKULLARINDAN MEZUNİYET BELGESİ VERİLMESİ
	       -    TC Kimlik Numarası
       -   Mezun olurken kayıtlı bulunduğu halk eğitim      merkezinde   ödediği ücret karşılığı makbuz
	 


                                             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvurusu eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirli sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	 İlk Müracaat Yeri
: Seyitgazi Halk Eğitimi Merkezi  

                                                                
İsim


: Yalçın Altan ÖZKAN




Unvan


: Müdür


               


                                         
Adres


: Yunus Mh. Güngör sk. No:2 Seyitgazi /ESKİŞEHİR
Tel


: 0222 671 30 25
                

Faks                                        : 0222 671 23 57
e-Posta


: 149039@meb.k12.tr Bu e-Posta adresi istek dışı postalardan korunmaktadır, görüntülüyebilmek için JavaScript etkinleştirilmelidir [image: image1.png]


   



                                                                   




 
	İkinci Müracaat Yeri
: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  
İsim
                              : Nazmi AVCI
Unvan

              : Müdür
 Adres

               :Seyitgazi
Tel


:   (222) 671 30 72  
Faks

                :  : 222) 671 30 24




